Ley: N° 25360 (12 - 12 - 1991)

ORDENANZA MUNICIPAL

N° 003-2023-MPM/A

Moho, 22 de marzo del 2023
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO;
. POR CUANTO:
| EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO;

" VISTOS
El acta de sesion Ordinaria de Concejo Municipal de fecha 17 de marzo del 2023, y;

CONSIDERANDO:

. Que, la Municipalidad es un 6rgano de gobierno local con autonomia politica, econémica y administrativa
i E;:L ,f- i en los asuntos de su competencia de conformidad con lo establecido en el Articulo N° 194 de la Constitucién
y Politica del Estado, donde establece lo siguiente, que las Municipalidades Provinciales y Distritales son
- Organos de Gobierno Local, tiene autonomia politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su
competencia, y en concordancia con la Ley N° 27972 Ley Orgéanica de Municipalidades;

Que, la Ley N° 27972 — Ley Organica de Municipalidades, el articulo 9° sobre atribuciones del concejo
unicipal, Numeral 8) establece: corresponde al concejo municipal: aprobar, modificar o derogar las
rdenanzas y dejar sin efecto los acuerdos

Planificacién y Presupuesto por el cual remite documento para aprobacién en sesion de concejo de el SUT
Sistema Unico de Tramite la modificacién de los Procedimientos Administrativos y Servicios Prestados en
exclusividad en el TUPA e incorporacién de 23 procedimientos administrativos estandarizados y un servicio
administrativo prestado en exclusividad, de acuerdo los lineamientos de elaboracion del Texto Unico de
Procedimientos Administrativos — TUPA aprobado mediante Resolucién de Secretaria de Gestion Pblica
N° 005-2018-PCM-SGP y Decreto Legislativo 1203 que crea el Sistema Unico de Tramites para la
~ 1 simplificacién de procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad

Que, en fecha 08 de marzo del 2023, se llevo a cabo sesidn de concejo municipal por el cual, luego de
realizar el andlisis correspondiente, y con los votos correspondiente se ha determinado por UNANIMIDAD
se aprueba la emision de Ordenanza Municipal sobre el SUT Sistema Unico de Tramite, segtin documento
de la Referencia.

Que, al respecto se tiene la Opinién N° 071-2023-MPM/JOAJ suscrito por el jefe de la Oficina de Asesoria
Juridica, quien hace un andlisis legal a los documentos obrantes y concluye que es procedente emitir
Ordenanza Municipal del Sistema Unico de Tramite, donde los procedimientos administrativos seran
estandarizados, a su vez también seran servicios prestados en exclusividad.

Que, los articulos 43° y 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado por el Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, disponen la obligatoriedad de
las entidades de la Administracién Publica de elaborar, aprobar y publicar el integro de su Texto Unico de
Procedimientos Administrativos (TUPA) cumpliendo los requisitos establecidos para tal fin;

Que el Decreto Legislativo N° 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema Unico de Tramites (SUT),
establece que dicho sistema es una herramienta informatica para la elaboracion, simplificacion y
estandarizacion del TUPA. Asimismo, dicha norma crea el repositorio oficial de los procedimientos
administrativos y servicios prestados en exclusividad, con su correspondiente informacién sustentatoria,
formulados por las entidades de la Administracién Plblica; el cual es administrado por la Presidencia del
Consejo de Ministros, a través de la Secretaria de Gestion Publica, como ente rector del Sistema de
Modernizacion de la Gestion Publica.
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Que, el articulo 9° del Reglamento del Decreto Legislativo N° 1203, Decreto Legislativo que crea el Sistema
Unico de Tramites (SUT), aprobado por Decreto Supremo N° 031-2018-PCM, sefiala que los
. procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad a registrar en el SUT, son aquellos

. cuya tramitacién es efectuada ante las entidades de la Administracion Publica, y cumplen con lo regulado
 en el Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley de Procedimiento Administrativo General, aprobado
f" por Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, los lineamientos para la determinacién de los derechos de

tramitacion, los lineamientos para la elaboracién del TUPA y demas normas de simplificacion administrativa
vigentes; ademas, establece que las entidades de la Administracion Publica ingresan al portal del SUT, para
registrar todos los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad compendiados en
el TUPA;

Que, con Resolucion de la Secretaria de Gestion Plblica N°004-2018-PCM/SGP, se aprueba el Nuevo
Formato del Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) y se dispone que el mismo compendia
y sistematiza los procedimientos administrativos y servicios prestados en exclusividad. En la referida norma,
también se precisa que el TUPA contiene informacion complementaria para los ciudadanos, como: sedes
de atencion, horarios, medios de pago, datos de contacto, notas al ciudadano, descripcién de los
procedimientos administrativos y/o servicios prestados en exclusividad, canales de atencion y consulta del
procedimiento administrativo y/o servicio prestado en exclusividad:

Que, los numerales 44.1 y 44.2 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece
que el TUPA es aprobado por Decreto Supremo del sector, por Ordenanza Regional, por Ordenanza
7/ Municipal, o por Resolucién del Titular del organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de
gobierno respectivo.

Que, asimismo, el numeral 44.3 del articulo 44° del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del

Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, establece

que el TUPA y la norma de aprobacién o modificacion se publican obligatoriamente en el portal del diario

2\ oficial EI Peruano; adicionalmente, se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacién al
;i Ciudadano del Estado Peruano y en el respectivo portal institucional de la entidad,

Que, mediante Decreto Supremo N° 164-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la entidad, que se encuentre en
su posicién o bajo su control, asi como los derechos de tramitacién correspondientes y la Tabla ASME-VM.
Asimismo, el numeral 7.1 del citado Decreto Supremo establece que, conforme al numeral 41.1 del articulo
41 de Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General, aprobado
mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, las entidades de la Administracién Publica incorporan el
Procedimiento Administrativo Estandarizado de Acceso a la Informacion Publica creada u obtenida por la
SR entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control, en sus respectivos TUPA, sin necesidad de
aprobacion por parte de otra entidad.

Que, mediante Decreto Supremo N° 200-2020-PCM, se aprueba el Procedimiento Administrativo
Estandarizado de Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas,
asi como las Tablas ASME-VM. Asimismo, el numeral 5.1 del citado Decreto Supremo establece que,
conforme al numeral 41.1 del articulo 41 de Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, las
municipalidades provinciales y distritales incorporan el Procedimiento Administrativo Estandarizado de
Licencia de Funcionamiento y de Licencia Provisional de Funcionamiento para Bodegas, en sus respectivos
TUPA, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles contado a partir de la entrada en vigencia del Decreto
Supremo, caso contrario sefiala el numeral 5.2, resulta aplicable el régimen de entidades sin TUPA vigente
regulado en el articulo 58 del texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

Que, mediante Decreto Supremo N° 043-2021-PCM, se aprueban procedimientos administrativos y un
servicio prestado en exclusividad estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones,
asi como las Tablas ASME-VM. Asimismo, el numeral 5.1 del citado Decreto Supremo establece que,
conforme al numeral 41.1 del articulo 41 de Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N° 004-2019-JUS, los
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gobiernos locales proceden con la incorporacion de los procedimientos administrativos y el servicio prestado
en exclusividad estandarizados de Inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones en sus respectivos
TUPA, en un plazo maximo de cinco (5) dias habiles contado a partir de la entrada en wgenma del Decreto
Supremo, caso contrario sefiala el numeral 5.2, resulta aplicable el régimen de entidades sin TUPA vigente
regulado en el articulo 58 del texto Unico Ordenado de la Ley N°27444, Ley del Procedimiento
Administrativo General, aprobado mediante Decreto Supremo N°004-2019-JUS.

Que, mediante Ordenanza Municipal N°007-2020-MPM/A, se aprobd el Texto Unico de Procedimiento
Administrativos y Servicios prestados en Exclusividad (TUPA) de la Municipalidad Provincial de Moho.

Que, estando a las normas y decretos supremos antes mencionado corresponde la modificacion de los
procedimientos administrativos de Acceso a la informacion, Licencia de Funcionamiento e Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Edificaciones y un servicio prestado en exclusividad de Inspecciones técnicas
de Seguridad en Edificaciones, de acuerdo con los anexos, que forman parte de la presente ordenanza.

Por lo que, estando a lo expuesto, y en uso de |as facultades conferidas por el inciso 8) y 9) del articulo 92 de Ia Ley N@
27972, Ley Orgénica de Municipalidades, concordante con el articulo 392 de la normativa antes referida, y siendo que
el Consejo Municipal quien ejerce su funcién de gobierno mediante la aprobacién de la ordenanza y acuerdos, el
Consejo por unanimidad, con la dispensa del trémite de lectura y aprobacion del Acta, el Concejo aprobd la siguiente:

ORDENANZA QUE MODIFICA E INCORPORA EN EL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS
ADMINISTRATIVOS — TUPA, DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO, VEINTITRES
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS Y UN SERVICIO PRESTADO EN
EXCLUSIVIDAD ESTANDARIZADO.

ARTICULO PRIMERO: DE LA MODIFICACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y
SERVICIOS PRESTADOS EN EXCLUSIVIDAD EN EL TUPA E INCORPORACION DE 23
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ESTANDARIZADOS Y UN SERVICIO ADMINISTRATIVO
PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD.

Modifiquese el Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad Provincial de Moho, y
// en consecuencia incorpérese los procedimientos administrativos y un servicio prestado en exclusividad,
“ contenidos en el Anexo que forma parte integrante de la presente Ordenanza.

ARTICULO SEGUNDO. - APROBACION DE LOS DERECHOS DE TRAMITE POR LOS
PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS Y UN SERVICIO PRESTADO EN EXCLUSIVIDAD.

Apruébense los derechos de tramite de los procedimientos administrativos y un servicio brindado en
exclusividad, incorporados en el TUPA de la Municipalidad Provincial de Moho, que se detallan en el Anexo
el cual forma parte integrante de la presente Ordenanza;

ARTICULO TERCERO. - EXIGIBILIDAD DE LOS DERECHOS DE TRAMITE.

Dispéngase que los derechos de tramite a los que hace referencia el articulo precedente, seran exigibles a
partir del dia siguiente de la publicacion de la presente Ordenanza en el diario Oficial el Peruano.

ARTICULO CUARTO. - IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL D.S.
200-2020-PCM, LICENCIAS DE FUNCIONAMIENTO Y DE LICENCIA PROVISIONAL DE
FUNCIONAMIENTO PARA BODEGAS.

Precisese que los procedimientos administrativos vinculados con las Licencias de Funcionamiento recogen
Gnica y exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demas formalidades previstas en el Decreto
Supremo N° 200-2020-PCM.

ARTICULO QUINTO. - IMPLEMENTACION DE LOS PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS DEL D.S.
N° 043-2021-PCM, INSPECCIONES TECNICAS DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES ITSE ESTANDAR

Precisese que los procedimientos administrativos y un servicio brindado en exclusividad vinculado con las

Inspeccmnes Técnicas de Seguridad en Edificaciones recogen Unica y exclusivamente los requisitos,
lazos y demas formalidades previstas en el Decreto Supremo 043-2021-PCM.
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ARTICULO SEXTO. - IMPLEMENTACION DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO DEL D.S. N° 164-
2020-PCM, ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA CREADA U OBTENIDA POR LA ENTIDAD, QUE
SE ENCUENTRE EN SU POSESION O BAJO SU CONTROL.

.

Precisese que el procedimiento administrativo estandarizados de Acceso a la Informacion Publica recoge -
Unica y exclusivamente los requisitos, silencios, plazos y demas formalidades previstas en el D.S. N° 164-
2020-PCM.

ARTICULO SEPTIMO. - APROBACION DE LA INCORPORACION DE FORMULARIOS

Apruébese la incorporacion de los formularios estandarizados de los procedimientos administrativos y un
servicio prestado en exclusividad del texto Unico de procedimientos administrativos — TUPA de la-
Municipalidad Provincial de Moho, los cuales se encuentran comprendidos en el Anexo, que forma parte de
la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO OCTAVO. - DIFUSION DE TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -
TUPA.

La norma que aprueba el TUPA se publica en el diario oficial El Peruano; el TUPA y la disposicion legal de
aprobacion o modificacién se publica obligatoriamente en el portal del diario oficial EI Peruano.
Adicionalmente se difunde a través de la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado
Peruano y en el respectivo Portal Institucional de la entidad.

ARTICULO NOVENO. - Encarguese a la Gerencia Municipal, Oficina de Planeamiento, Planificacion y
Presupuesto y demas oficinas pertinentes de la Municipalidad Provincial de Moho, el cumplimiento de la
presente Ordenanza, a la Oficina de Secretaria General e Imagen Institticional su publicacién en el Diario
oficial el Peruano y en la Plataforma Digital Unica para Orientacién al Ciudadano del Estado Peruano.

ARTICULO DECIMO. - Deréguese toda norma o disposicién que se opongan a la presente Ordenanza.

REGISTRESE, PUBLIQUESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE.

egdresandad
floger Anamuro Muispe
Dhi: 42542978




Nombre de la Entidad:

Organo Responsable:

Cadigo del Procedimiento:
Denominacién del Procedimiento:

TABLA ASME-VM

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO

OFICINA DE SECRETARIA GENERAL E IMAGENANSTITUCIONA

PE123299E43

Acceso a la Informacion Publica creada u oEm% da por la entidad, que se encuentre en su posesion o bajo su control
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Recibir solicitud por canal no presencial,
1 confirmar recepcion, registrar y derivar a UNIDAD DE TRAMITE 1 1 4
la Oficina de Secretaria General @ DOCUMENTARIO ¥ X * X x X % X % 1
Imagen Institucional
2 Esperar varios documentos para UNIDAD DE TRAMITE 240
trasladar la solicitud DOCUMENTARIO ] 1
£ UNIDAD DE TRAMITE
3 |Trasladar la solicitud DOCUMENTARIO 10 1 X . 1
- . - : OFICINA DE SECRETARIA
I d
4 ﬂm.ww“m mm__wﬁmm__m o el yenvra GENERAL E IMAGEN 5 1 x x| x| x| x| x| x| x| x x | x| x . 1
INSTITUCIONAL
OFICINA DE SECRETARIA
5 |Recibir la solicitud GENERAL E IMAGEN 1 1 X X X . 1
INSTITUCIONAL
OFICINA DE SECRETARIA
6 |Esperar atencién de la solicitud GENERAL E IMAGEN 240 & 1
INSTITUCIONAL
ﬂnwﬂwm%ﬁwoh_wuﬂamwmﬂmmﬁﬂu y derivar OFICINA DE SECRETARIA
7 2 s2 GENERAL E IMAGEN 30 1 2 X X x x x X X x X X X X X . 1
al m._ﬁm encargada de la informacion INSTITUCIONAL
solicitada
OFICINA DE SECRETARIA
8 |Esperar traslado de la solicitud GENERAL E IMAGEN 240 P 1
INSTITUCIONAL
OFICINA DE SECRETARIA
9 |Trasladar la solicitud GENERAL E IMAGEN 10 1 X . 1
INSTITUCIONAL
10 |Recibir, registrar solicitud y derivar AREA ENCARGADA 5 1 X X X X X X X X X X X X . 1
11 |Recibir la solicitud AREA ENCARGADA 1 1 X X x . 1
12 |Esperar atencion de la solicitud AREA ENCARGADA 240 e 1
13 |Atender solicitud, para su atencion AREA ENCARGADA 10 1 X X X x X X . 1
14 d AREA ENCARGADA 1 1 X X X . 1
15 |Esperar atencion de la solicitud AREA ENCARGADA 240 = ]
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Revisar la solicitud y ubicar la

16 | o AREA ENCARGADA 60 f
informacién 1
17 |Esperar para obtener la informacion AREA ENCARGADA 960
18 m_mwoﬂﬂ docum mw;.a de respuesta AREA ENCARGADA a0 .
atendiendo lo solicitado 1
19 |Esperar atencién de la solicitud AREA ENCARGADA 240
20 |Revisar el documento de respuesta AREA ENCARGADA 5
21 _n_:m_mﬂ el documento de respuesta y AREA ENCARGADA 5
derivar ° 1
22 Recibir, am_mﬁﬂm... documento de AREA ENCARGADA 5
respuesta y derivar . 1
23 |Trasladar el expediente AREA ENCARGADA 10 1
T OFICINA DE SECRETARIA
24 Mwmh_ﬂqmﬂ,“.;c::m de respuesta u otro GENERAL E IMAGEN 1 . i
INSTITUCIONAL
OFICINA DE SECRETARIA
25 |Esperar atencion del expediente GENERAL E IMAGEN 240
INSTITUCIONAL
Verificar el informe de respuesta u otro OFICINA DE SECRETARIA
g |7 S P GENERAL E IMAGEN 15
INSTITUCIONAL
Determinar el costo de reproduccion y OFICINA DE SECRETARIA
27 |poner a disposicién del ciudadanoc, en GENERAL E IMAGEN 15 % 1
caso comesponda. INSTITUCIONAL
Esperar la cancelacion del costo de OFICINA DE SECRETARIA
2 re _uaacon_w_._ or el ciudadano GENERAL E IMAGEN 1e2n
P P INSTITUCIONAL
Recibir, verificar la cancelacion del
costo de reproduccién (en caso OFICINA DE SECRETARIA
29 |corresponda), elaborar cargo y entregar GENERAL E IMAGEN 15 % 1
informacién en la modalidad indicada INSTITUCIONAL
por el ciudadano en la solicitud.
TOTAL:| 4798 2
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Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"CESE DE ACTIVIDADES"
Cédigo: PE102734DAS5

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita dejar sin efecto la licencia de funcionamiento otorgada. El cese de
actividades puede ser solicitado por un tercero con legitimo interés, para lo cual debe acreditar su actuacidn ante la municipalidad. El procedimiento
: es de aprobacion automatica.

I Requisitos

1.- Comunicacién de cese de actividades.

I Formularios

| Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Municipalidad Provincial de Moho - Jr, Lima N® 133 - Plaza de Armas.
Atencion Virtual: hitps://munimoho.gob.pe/

l Pago por derecho de tramitacién | Modalidad de pagos

Gratuito Caja de la Entidad
Efectivo:

En Soles

de atencion I Calificacion del procedimiento

| | Aprobacion automatica: La solicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la
] \ entidad competente para conocerla, sismpre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

| ‘ documentacion completa, exigidos en el TUPA de la entidad.

> A

UNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:30 a 16:30.

I Unidad de organizaclén donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
[ . = e ___“1
UNIDAD DE PROMOCION EMPRESARIAL Y TURISMO || Teléfono: -
. Anexo:-

i : Correo: -

| Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo maximo de No aplica No aplica
respuesta

I Base legal

- i i L t



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

I Base legal
Fech
Articulo Denominacién Tipo Nimero SChE .
Publicacién
Art. 13 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracién Jurada




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO O CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA"
Codigo: PE10273B979

I Descripcién del procedimiento

! Procedimiento a través del cual, toda persona natural o juridica, solicita transferir a ofra persona natural o juridica la licencia de funcionamiento, para
| lo cual se deben mantener los giros autorizados y la zonificacién. El procedimiento es el mismo para los casos de cambio de denominacién o nombre

| comercial de la persona juridica, y es de aprobacién automalica.

I Requisitos

1.- Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento. |

2.- Copia simple del contrato de transferencia, en caso transferencia de la licencia de funcionamiento.

Formularios

Formato de declaracion jurada para licencia de funcionamiento.

Formato de declaracién jurada para licencia de funcionamiento.

I Canales de atencién

Atencién Presencial: Municipalidad Provincial de Moho - Jr. Lima N° 133 - Plaza de Armas.
| Alencién Virtual: hitps://munimoho.gob.pe/

| Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
En Soles

de atencion I Calificacion del procedimiento

| ‘ Aprobacién automatica: La salicitud es considerada aprobada desde el mismo momento de su presentacion ante la i
| ! entidad competente para conocerla, siempre que el administrado cumpla con los requisitos y entregue la

| } documentacién completa, exigidos en el TUPA de la enlidad.

\ ) J

ades y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar |a solicitud I Consulta sobre el procedimiento

— S B S ——y —,

1 i i

| UNIDAD DE PROMOCION EMPRESARIAL Y TURISMO | Teléfono: - i

i1 Anexo:-
Correo: - |

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién
Autoridad competente NO APLICA - NO APLICA NO APLICA - NO APLICA
Plazo maximo de No aplica No aplica
presentacion
Plazo méximo de No aplica No aplica
respuesta




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

w OFICINA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE RIESGCS Y
. DESASTRES

L

I Consulta sobre el procedimiento

.~ Anexo: -

‘
‘ - Teléfono: -
i | Correo;-

I Instancias de resolucion de recursos

48 y 48 Edificaciones

Reconsideracion Apelacién
Autoridad competente RESPONSABLE DE DEFENSA CIVIL - OFICINA DE DEFENSA | ALCALDE PROVINCIAL - ALCALDIA
CIVIL ¥ GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
i i ’ Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero Publicacién
Articulos 39, 40, 41, 47, Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

Denominacién del Procedimiento Administrative

"Evaluacién de condiciones de seguridad en espectéculos piblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de maés de 3,000
personas”

Caodigo: PE65785966E

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico
deportivo o no deportivo con una concurrencia de mas de 3,000 personas, con una anticipacion no menor de siete (7) dias habiles a |a fecha de
realizacién del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportiva. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucién de las
instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacién de las condiciones de seguridad incluye la evaluacién de la instalacion, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectaculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucion un (1) dia hébil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La resolucian tiene una vigencia méxima de tres (03) meses.

S

| Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacién de Condiciones de Seguridad en Espectéculos publicos deportivos y no deportivos — ECSE, indicando nimero y fecha de
pago por el derecho de tramite.

2 .- Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona juridica o de persona natural que actie mediante representacion, el
representante legal o apoderado debe consignar los datos regisirales de su poder y sefialar gue se encuentre vigente.

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4.- Plano de la arquitectura indicando la distribucién del escenario, mobiliario y otros, asf como el calculo de aforo,

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacién de actividades, del proceso de mentaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instalaciones de seguridad y proteccién contra incendios y mobiliario.

6.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable

8.- Plan de seguridad para el Eventa, que incluya Plano de sefalizacién, rutas de evacuacion y ublcacién de zonas seguras para los asistentes al
evento.

9.- Declaracién jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras e instalaciones
eléctricas.

11.- Centificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
consignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud

otas:
.- Los documentos se presentan en copia simple.
2.- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucién de Inspeccion Tecnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.
3.- La memoria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con las fechas programadas para el monlaje e instalaciones a realizar.

Formularios

I Canales de atencién

! Atencion Presencial: Municipalidad Provincial de Moho - Jr. Lima N° 133 - Plaza de Armas.
! Atencidn Virtual: https://munimoho.gob.pe/

I Pago por derecho de tramitacién I Modalidad de pagos

Caja de la Entidad
Efectivo:
En Soles

Monto - 8/ 920.30 |

I Plazo de atenciéon I Calificacion del procedimiento

1 6 dias habiles | Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: Si vencido el plazo de atencidn, no obtiene respuesta, puede
i : | interponer los recursos administrativos.

| Sedes y horarios de atencion

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:30 a 16:30.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

| Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud | Consulta sobre el procedimiento

OFICINA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE RIESGOS Y 1\

| Teléfono: -
| DESASTRES | 1 Anexor
| i | Correo:-
Sk .
l Instancias de resolucién de recursos
Reconsideracion Apelacion

Autoridad competente RESPONSABLE DE DEFENSA CIVIL - OFICINA DE DEFENSA ALCALDE PROVINCIAL - ALCALDIA
CIVIL Y GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES

Plazo méximo de 15 dias hébiles 5 dfas héabiles

presentacién

Plazo méaximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

respuesta
| Base legal

F
Articulo Denominacién Tipo Namero e.cha. .
Publicacion

Articulos 39, 40, 41, 47,|Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018
48 y 49 Edificaciones




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

»Evaluacién de condiciones de seguridad en espectaculos piblicos deportivos y no deportivos (ECSE) con una concurrencia de hasta 3,000
personas”

Codigo: PE65785664D

I Descripcién del procedimiento

Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica solicita la evaluacién de las condiciones de seguridad de un espectaculo publico

deportivo 0 no deportivo con una concurrencia de hasta 3,000 personas, con una anticipaciéon no menor de siete (7) dias habiles a la fecha de
| realizacion del Espectaculo Publico Deportivo o No Deportivo. En el caso que precise de mas de siete (7) dias habiles para la ejecucion de las
i instalaciones, montajes o acondicionamiento, la solicitud debe ser presentada antes del inicio de sus actividades.

La verificacion de las candiciones de seguridad incluye la evaluacion de la instalacién, montaje o acondicionamiento de las estructuras e
instalaciones temporales a utilizarse en el espectéculo, considera principalmente el control de multitudes ante el riesgo de estampidas, entre otros
riesgos. La municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucidn un (1) dia habil antes de la fecha de realizacion del
espectaculo. La resolucién tiene una vigencia maxima de tres (03) meses

S

I Requisitos

1.- Solicitud de Evaluacion de las Condiciones de Seguridad de un Espectaculo publico deportivo o no deportivo — ECSE, indicande nimero y fecha
de pago por el derecho de trémite.

2.- Declaracién Jurada suscrita por el solicitante; en el caso de persona jurfdica o de persona natural que actlie mediante representacién, el
representante legal o apoderado debe consignar los dalos registrales de su poder y sefialar que se encuentre vigente

3.- Croquis de ubicacion del lugar o reciento donde se tiene previsto realizar el espectaculo.
4 - Plano de la arquitectura indicando la distribucion del escenario, mobiliario y otros, asl como el calculo de aforo.

5.- Memoria descriptiva, incluyendo un resumen de la programacion de actividades, del proceso de montaje o acondicionamiento de las estructuras;
instalaciones eléctricas, instaiaciones de seguridad y proteccion contra incendios y mabiliario

6.- Protocolo de medicién del sistema de puesta a tierra con vigencia no menor a un (1) afio, en caso haga uso de instalaciones eléctricas
7.- Constancia de operatividad y mantenimiento de extintores firmado por la empresa responsable.

8.- Plan de seguridad para el Evento, que incluya Plano de sefalizacion, rutas de evacuacion y ubicacién de zonas seguras para los asistentes al
evento

9.- Declaracion jurada de la instalacion segura del sistema de gas licuado de petréleo (GLP), en caso corresponda.

10.- En caso de uso de juegos mecanicos y/o electromecanicos, memoria descriptiva de seguridad de la instalacién de las estructuras e instalaciones
eléctricas
1.- Certificado de ITSE, si se trata de un establecimiento o recinto, en caso no lo haya expedido la Municipalidad. En caso contrario, se debe
onsignar la numeracién del mismo en el formato de solicitud
otas:
\ 1.- Los documentos se presentan en copia simple

2 .- Solicitud de acuerdo con el Anexo 1 de la Resolucion Jefatural N° 18-2018-CENEPRED/J, Manual de Ejecucidn de Inspeccion Técnica de

Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018. _
- La memaria descriptiva debe incluir un cronograma de actividades con Jas fechas programadas para el montaje e instalaciones a realizar.

I Canales de atencion

i
i Atencion Presencial: Municipalidad Provincial de Moho - Jr, Lima N® 133 - Plaza de Armas.
} Atencién Virtual: https://munimoho.gob.pe/

\

I Pago por derecho de tramitacion l Modalidad de pagos
! i Caja de la Entidad |
Monto - S/ 820.30 { | Efectivo:
| EnSoles |
T e e i L S — _ = /
| Plazo de atencion I Calificacién del procedimiento
‘w 6 dias habiles Evaluacion previa- Silencio Administrativo Negativo: sivencido el plazo de atencién, no obtiene respuesta, puede

H . ey .
| i interponer los recursos administrativos.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO Lunes a Viermnes de 08:00 a 12:00 y de 13:30 a 16:30.




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

—

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacién

- ey e

i

| Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud

I Consulta sobre el procedimiento

UNIDAD DE PROMOCION EMPRESARIAL Y TURISMO | Tolstono: -

| | Anexo:-
i i Carreo:-

- o

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion

Apelacion

Autoridad competente JEFE DE UNIDAD - UNIDAD DE PROMOCION EMPRESARIAL

Y TURISMO

ALCALDE PROVINCIAL - ALCALDIA

Plazo maximo de
presentacion

15 dias hébiles 15 dias habiles

Plazo méximo de 15 dias habiles 30 dias habiles

Edificaciones

respuesta
l Base legal
Fech
Articulo Denominacioén Tipo Namero ?c a”
, Publicacién
: ’—‘-\.Art. 3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N® 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo N° 163-2020-PCM 03/10/2020

/ Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de

Declaracion Jurada

Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en|Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo
"LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CALIFICADAS CON NIVEL DE RIESGO MUY ALTO (Con ITSE previa)"
Cédigo: PE10273BF60

I Descripcion del procedimiento

Procedimiento a través del cual, un tercero, persona natural o juridica, solicita la autorizacién para el desarrollo de actividades simultéaneas vy
adicionales en un establecimienta con nivel de riesgo muy alto que ya cuenta con licencia de funcionamiento. La municipalidad previa presentacion |
de la solicitud determina el nivel de riesgo muy alto en funcién a la matriz de riesgo. Recibida la solicitud, la municipalidad verifica el cumplimiento de !
los requisitos, realiza la Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones (ITSE) y emite el certificado ITSE en un plazo maximo de siete (7) dias |
habiles. Posteriormente, emite la licencia de funcionamiento en un (1) dia habil. Ambes documentos se notifican en un solo acto. La licencia de ‘
funcionamiento tiene vigencia indeterminada y el certificado ITSE se renueva cada 2 anos.

I Requisitos

i
! 1.- Solicitud de Licencia de Funcionamiento, con carécter de Declaracién Jurada, que incluya: !
la) Taiaia'ndose de personas juridicas u olros entes colectivos: su ntimero de R.U.C. y el nimero de D.N.I. o Carné de Exiranjeria de su representante
egal.

b) Tratandose de personas naturales: su nimero de R.U.C y el numero D.N.I. o Carné de Extranjerfa, ¥ el numero de D.N.|. o Carné de Extranjeria

del representante en caso actien mediante representacion.

2.- En el caso de personas juridicas u otros entes coleclivos, Declaracién Jurada del representante legal o apoderado sefialando que su poder se
- encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento de inscripeién en la Superintendencia Nacional de Registros Publicos
(SUNARP). Tratandose de representacion de personas naturales, adjuntar carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatoria su nimero de documento de identidad, salvo que se trate de apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas juridicas.

3.- Croquis de ubicacion.

4.- Plano de arquitectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo.

5.- Plano de distribucién de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas.

6.- Certificado vigente de medicién de resistencia del sistema de puesta a tierra.

7.- Plan de Seguridad del Establecimiento Objeto de Inspeccion.

8.- Memoria o protocolos de pruebas de operatividad y/o mantenimiento de los equipos de seguridad y proteccién contra incendio.

9.- Requisitos especiales: en los supuestos gue a continuacion se indican, son exigibles los siguientes requisitos:

a) Declaracién Jurada de contar con titulo profesional vigente y encontrarse habilitado por el colegio profesional correspondiente, en el caso de

servicios relacionados con la salud.

b) Declaracion Jurada de contar con la autorizacién sectorial respectiva en el caso de aquellas actividades gue conforme a Ley la requieran de

manera previa al otorgamiento de la licencia de funcionamiento.

¢) Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante del Patrimonio Cultural de la Nacién, presentar copia simple de la autorizacion

pedida por el Ministerio de Cultura, conforme a la Ley 28296, Ley General del Patrimanio Cultural de la Nacién, excepto en los casas en gue el

isterio de Cultura haya participado en las etapas de remodelacién y monitoreo de ejecucion de obras previas inmediatas a la solicitud de la

lickneia del local. La exigencia de la autorizacién del Ministerio de Cultura para otorgar licencias de funcionamienta se aplica exclusivamente para los
uebles declarados Monumentos integrantes del Patrimonio Cultural de la Nacién.

Notas:

1.- No se requiere solicilar una modificacién, ampliacién o nueva licencia de funcionamiento, ni una licencia de funcionamiento para cesionarios,
cuando el titular de una licencia de funcionamiento o un tercero cesionario, bajo responsabilidad de dicho titular, desarrolla alguna de las actividades

simultaneas y adicionales que establece el Ministeria de la Produccion, si es que no se afectan las condiciones de seguridad del establecimiento.

.- No son exigibles el croguis de ubicacion, plano de arquilectura de la distribucién existente y detalle del calculo de aforo, planoc de distribucion de
tSkleros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro de cargas; en el caso de edificaciones que cuentan con conformidad de obra y no han sufrido
| modificaciones, siempre que se trata de documentos presentados a la Municipalidad durante los cinco (5) afos anteriores inmediatos.

l Formularios

SIS S “

| Atencién Presencial: Municipalidad Provincial de Moha - Jr. Lima N° 133 - Plaza de Armas.
i Atencion Virtual: https://munimoho.gob.pe/

| Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

\ | Caja de la Entidad

i Monto - $/938.70 Efectivo:
| i | EnSoles :
. I I S S : [ . il
I Plazo de atencién l Calificacién del procedimiento
8 dias habiles , Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticion |

| se considera aprobada.

L e R — P SR




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respueslta
I Base legal
F
Articulo Denominacion Tipo Nimero sehe.
Publicacion
Decreto Supremo N° 002-2018-PCM 05/01/2018

Literal x) del articulo 2,| Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en
articulo 11, numeral 15.4 | Edificaciones

del articulo 15 y articulo
29, 38




Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

Denominacién del Procedimiento Administrativo

"Renovacién del certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad en Edificaciones para establecimientos objeto de inspeccién clasificados con
nivel de riesgo muy alto"

Codigo: PE65T85997E

I Descripcion del procedimiento

| Procedimiento mediante el cual una persona natural o juridica, antes que finalice el periodo de vigencia del certificado de Inspeccion Técnica de
| Seguridad en Edificaciones (ITSE), otorgado como parte del proceso de obtencién de la licencia de funcionamiento o del Certificado de ITSE, solicita
su renovacion, siempre y cuando manifieste que mantiene las condiciones de seguridad que sustentaron el otorgamiento del Certificado de ITSE. La
municipalidad verifica el cumplimiento de los requisitos y otorga la resolucién y el certificado de ITSE siempre que verifique a través de la diligencia
de ITSE que el establecimiento objeto de inspeccién mantiene el cumplimiento de las condiciones de seguridad. El certificado de |ITSE tiene una
vigencia de dos (02) afios.

En caso el establecimiento objeto de inspeccién sea objeto de madificacion, ampliacién que afecte o varie las condiciones de seguridad iniciales, el
administrado debe solicitar una nueva ITSE para el nivel de riesgo correspondiente, segdn la Matriz de Riesgos

I Requisitos

1.- Solicitud de renovacion del certificado de ITSE, indicando niimero y fecha de pago por el derecho de tramite y adjuntando la Declaracion Jurada
para la Renovacién del Certificado de ITSE

i
| Notas:

1.- Solicitud de renovacién del certificado de ITSE contenido en el Anexo 1 de la Resolucién Jefatural N° 16-2018-CENEPRED/J, Manual de
Ejecucién de Inspeccion Técnica de Seguridad en Edificaciones, publicada el 23/01/2018.

| Formularios

A

I Canales de atencién

i
1! Atencién Presencial: Municipalidad Provincial de Moho - Jr. Lima N° 133 - Plaza de Armas.
Atencion Virtual: https://munimoho.gob.pe/

\I\Pago por derecho de tramitacion I Modalidad de pagos

J | Cajade laEntidad
— Monto - S/ 823.00 .| Efectivo: !
i EnSoles !

Plazo de atencién I Calificacion del procedimiento

Evaluacién previa — Silencio Administrativo Positivo: Si vencido el plazo de atencion, no obtiene respuesta, la peticién
se considera aprobada.

I Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

I Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento
OFICINA DE DEFENSA CIVIL Y GESTION DE RIESGOS Y \ Teléfono: -
DESASTRES . Anexo:-

. Correo: -

= e — i P ——

l Instancias de resolucién de recursos

Reconsideracién Apelacién

Autoridad competente RESPONSABLE DE DEFENSA CIVIL - OFICINA DE DEFENSA ALCALDE PROVINCIAL - ALCALDIA
CIVIL Y GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES

Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias hébiles

ik
presemacton



Texto Unico de Procedimientos Administrativos - "MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO"

-

| Sedes y horarios de atencién

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE MOHO Lunes a Viernes de 08:00 a 12:00 y de 13:30 a 16:30.

I Unidad de organizacién donde se presenta la documentacion

7

l Unidad de organizacién responsable de aprobar la solicitud I Consulta sobre el procedimiento

Id
|

UNIDAD DE PROMOCION EMPRESARIAL Y TURISMO

i ¢
i Teléfono: -

: Anexo: -

i\ Carreo: -

I Instancias de resolucion de recursos

Reconsideracion Apelacion
Autoridad competente RESPONSABLE DE DEFENSA CIVIL - OFICINA DE DEFENSA | ALCALDE PROVINCIAL - ALCALDIA
CIVIL Y GESTION DE RIESGOS Y DESASTRES
Plazo maximo de 15 dias habiles 15 dias habiles
presentacion
Plazo maximo de 15 dias habiles 30 dias habiles
respuesta
I Base legal
. s < ; Fecha
Articulo Denominacién Tipo Namero o
Publicacién
Art.3,6,7y8 Texto Unico Ordenado de la Ley N° 28976, Ley Marco de|Decreto Supremo Ne° 163-2020-PCM 03/10/2020
Licencia de Funcionamiento y los formatos actualizados de
Declaracion Jurada
N° 002-2018-PCM 05/01/2018

A\ 25 Nuevo Reglamento de Inspecciones Técnicas de Seguridad en | Decreto Supremo

Edificaciones

-_fmn:;l‘//,*'







